行政复议申请书
申请人：                                        
公民身份号码（个人申请填写）：                         
法定代表人/负责人（单位申请填写）：                   
地址：                                               
联系电话：                                      
被申请人：                                      
申请人不服被申请人       年       月       日作出的                                 具体行政行为，现申请行政复议。

复议请求：                                      
事实和理由：                                       
此致
益阳市城市管理和综合执法局
申请人（签名或盖章）： 

     年     月     日
填 写 说 明
一、申请人一栏
单位或姓名一项：申请人为法人或其他组织的，填写法人或者其他组织的名称；申请人为自然人的，填写姓名。例：对《行政处罚决定书》不服，法人单位申请行政复议的，填写单位名称；自然人申请行政复议的，填写自然人姓名。
代理人一项：申请人如果委托他人代理的，填写被委托人的姓名。
联系电话一项：填写申请人（或代理人）的电话号码，固定电话、移动电话均可。
二、被申请人一栏
填写作出具体行政行为的行政机关的名称，一般情况下，即在有关行政文书上盖章的单位。例：对《行政处罚决定书》不服，盖章的单位是益阳市城市管理和综合执法局，此栏就填写益阳市城市管理和综合执法局。
三、申请复议的具体行政行为一栏
填写有关行政文书的名称和文号。例：对《行政处罚决定书》不服，填写益执罚决字〔20××〕××号《行政处罚决定书》。
四、复议请求一栏
如撤销、确认违法、责令履行、变更等。

五、事实和理由一栏
填写填写事实情况和申请行政复议的理由。

