附件3
1、大中专毕业生职称认定提交资料
	序号
	材料名称
	材料类型
	资料来源
	份数

	1
	身份证
	原件和复印件（单位人事盖章签字）
	个人
	1

	2
	学历学位证书（具体要求查看附件4）
	原件和复印件（单位人事盖章签字）
	学信网等
	1

	3
	《专业技术人员职称认定表》（附件3）
	1.A4纸正反面打印（A4纸须页缘胶装），凡签名处须本人手工签名。
2.“学术团体任职及社会兼职”、“外语水平、计算机（数字技术）应用能力水平”、“继续教育情况”，不是必填项，没有可不填。
3.“取得现职称后主要专业技术工作”填写从事的主要专业技术工作。
4.“取得现职称后的工作成果”填写主要的专业技术成果。
5.“基层单位意见”由所在单位签意见盖章。
6.“呈报单位意见”由上级主管单位签意见盖章，没有上级单位的由所在单位签意见盖章。注：流动人员须到档案托管的公共就业和人才服务机构盖章；企事业单位临聘人员与劳务派遣公司（第三方）签订劳动合同的，须到档案托管的公共就业和人才服务机构盖章。
7.“审批单位 （部门） 意见”由人社部门签意见盖章。
8.凡是“单位人事（职改）部门审查签章”都需签字盖章。
9.《认定表》必须为签字盖章的原件。
	益阳市人力资源和社会保障局官网——人事考试——专业技术人员考试
	3

	4
	证明材料
	事业编制内人员：编制单复印件；年度考核表复印件（单位人事盖章签字，大专毕业生需提供三年的，本科毕业生需提供一年的，硕士研究生需提供三年的）。
	单位
	1

	
	
	企事业合同制人员：单位劳动合同（或劳务派遣合同）复印件（单位人事签字盖章），或社会保险证明，或银行工资流水，或《人事关系代理协议书》复印件（需签字盖章），年度考核表复印件（单位人事盖章签字，大专毕业生需提供三年的，本科毕业生需提供一年的，硕士研究生需提供三年）
	
	

	5
	其它材料
	教师系列：教师资格证。
新闻系列：记者证（记者专业）、播音证（播音专业）等。
律师系列：律师资格证、执业证书。
其他系列需要的证书。
证书复印件需要单位人事盖章签字。
单位公示材料（或照片）。
	个人
单位
	1



[bookmark: _GoBack]2、调入（转入）人员职称认定提交资料
	序号
	材料名称
	材料类型
	资料来源
	份数

	1
	身份证
	原件和复印件（单位人事盖章签字）
	个人
	1

	2
	《专业技术人员职称认定表》（附件3）
	1.A4纸正反面打印（A4纸须页缘胶装），凡签名处须本人手工签名。
2.“学术团体任职及社会兼职”、“外语水平、计算机（数字技术）应用能力水平”、“继续教育情况”，不是必填项，没有可不填。
3.“取得现职称后主要专业技术工作”填写从事的主要专业技术工作。
4.“取得现职称后的工作成果”填写主要的专业技术成果。
5.“基层单位意见”由所在单位签意见盖章。
6.“呈报单位意见”由上级主管单位签意见盖章，没有上级单位的由所在单位签意见盖章。注：流动人员须到档案托管的公共就业和人才服务机构盖章；企事业单位临聘人员与劳务派遣公司（第三方）签订劳动合同的，须到档案托管的公共就业和人才服务机构盖章。
7.“审批单位 （部门） 意见”由人社部门签意见盖章。
8.凡是“单位人事（职改）部门审查签章”都需签字盖章。
9.《认定表》必须为签字盖章的原件。
	益阳市人力资源和社会保障局官网——人事考试——专业技术人员资格考试
	3

	3
	证明材料
	个人提供：职称证书及评审表复印件、全国职称评审信息查询平台的查询结果。
单位提供：聘用合同、公示材料（或照片）、申请认定的报告（向人社部门）、用人单位制定的具体考评认定操作办法、用人单位的考评结论。
主管单位（区县人社部门）：申请认定的报告、认定表需提供盖章的电子版扫描件。
	个人
单位
	1



3、优秀高技能人才职称认定提交资料
	序号
	材料名称
	材料类型
	资料来源
	份数

	1
	身份证
	原件和复印件（单位人事盖章签字）
	个人
	1

	2
	《专业技术人员职称认定表》（附件3）
	1.A4纸正反面打印（A4纸须页缘胶装），凡签名处须本人手工签名。
2.“学术团体任职及社会兼职”、“外语水平、计算机（数字技术）应用能力水平”、“继续教育情况”，不是必填项，没有可不填。
3.“取得现职称后主要专业技术工作”填写从事的主要专业技术工作。
4.“取得现职称后的工作成果”填写主要的专业技术成果。
5.“基层单位意见”由所在单位签意见盖章。
6.“呈报单位意见”由上级主管单位签意见盖章，没有上级单位的由所在单位签意见盖章。注：流动人员须到档案托管的公共就业和人才服务机构盖章；企事业单位临聘人员与劳务派遣公司（第三方）签订劳动合同的，须到档案托管的公共就业和人才服务机构盖章。
7.“审批单位 （部门） 意见”由人社部门签意见盖章。
8.凡是“单位人事（职改）部门审查签章”都需签字盖章。
9.《认定表》必须为签字盖章的原件。
	益阳市人力资源和社会保障局官网——人事考试——专业技术人员资格考试
	3

	3
	证明材料
	1.世界技能大赛获奖证书或中华技能大奖获奖证书、文件等证明原件及复印件（复印件需单位签字盖章）。
2.个人工作业绩及相关成果材料。
3.单位公示材料（或照片）。
4.其他有关材料。
	个人
单位
	1



4、引进人才职称认定提交资料
	序号
	材料名称
	材料类型
	资料来源
	份数

	1
	身份证
	原件和复印件（单位人事盖章签字）
	个人
	1

	2
	《专业技术人员职称认定表》（附件3）
	1.A4纸正反面打印（A4纸须页缘胶装），凡签名处须本人手工签名。
2.“学术团体任职及社会兼职”、“外语水平、计算机（数字技术）应用能力水平”、“继续教育情况”，不是必填项，没有可不填。
3.“取得现职称后主要专业技术工作”填写从事的主要专业技术工作；
4.“取得现职称后的工作成果”填写主要的专业技术成果。
5.“基层单位意见”由所在单位签意见盖章。
6.“呈报单位意见”由上级主管单位签意见盖章，没有上级单位的由所在单位签意见盖章。
7.“审批单位 （部门） 意见”由人社部门签意见盖章。
8.凡是“单位人事（职改）部门审查签章”的都需签字盖章。
9.《认定表》必须为签字盖章的原件。
	益阳市人力资源和社会保障局官网——人事考试——专业人员资格考
	3

	3
	证明材料
	1.最高学历、学位证书原件及复印件
2.个人工作业绩报告，详细阐述个人学术技术水平、工作业绩、成果及未来工作规划等。
3.专业技术工作业绩、成果证明材料，如获奖证书、专利证书、项目报告、论文论著等。
4.省级人才工程入选证明材料或其他相关证明材料。
5.单位公示材料（或照片）。
	个人
单位
	1





