
文物博物系列高级职称评审材料要求
一、提供材料
（一）《专业技术职称评审表》一式2份；
（二）其他高级职称评审材料按以下顺序装订成册：
1、职称评审材料目录；
2、个人述职报告1份，主要内容包括：基本情况、工作经历、任现职后工作业绩、任现职后获奖情况、任现职后研究成果，字数为3000字以内；
3、《个人述职评议情况表》1份；
4、任现职以来撰写的专著、论文；
5、任现职以来获得专业技术工作成果材料、奖励证书复印件；
6、可以说明个人业绩、水平的其他论文、论著及有关材料的复印件。
7、外语考试成绩单复印件（此项没有可不提供，需加盖用人单位公章和验证人签名）。

8、计算机考试证书复印件（此项没有可不提供，需加盖用人单位公章和验证人签名）。

9、人力资源社会保障部门出具的继续教育合格证明原件（此项没有可不提供）。

10、取得现专业技术职称后违纪违规情况材料（此项没有可不提供）。

二、几点要求
（一）一般不要求申报人员提供任现职前的有关材料；
（二）提供复印件的相关材料均要求加盖申报人所在单位公章和验证人签名（专著须复印封面、版权页、目录和有关内容，论文须复印封面或报头、版权页、目录及论文全文）；
（三）作为代表作论文页数较多或大部头著作可不装订；
（四）申报材料袋请用质地较厚的专用纸质材料袋，并在材料袋封面和袋脊均注明申报人姓名、申报系列、申报职称和所在单位；
（五）所有材料、表格的填写要求字迹工整、清楚，不得马虎潦草，更不得任意更改。

