会计系列高级职称评审材料要求

一、关于申报材料要求
1.填报资料时，涉及到本人单位，应明确到申报人所在的具体单位（如XX集团X公司X分公司）。
2.经报省职改办同意，2018年度我省会计系列高级职称评审对申报人员外语和计算机水平、参加专业技术人员继续教育情况不作统一要求，不作为必备条件，但均设置了量分权重（3%）。如参评人员有相应材料，请提供。参评人员外语和计算机水平要求见省人社厅《关于做好2018年度职称评审工作的通知》（湘人社发〔2018〕51号）中的第12号附件。
3.外语考试成绩通知书、计算机考试合格证书、学历证书、专业技术人员继续教育证明、论文著作、获奖证书、发明专利证书、业绩成果等的确认时间，截至2018年11月22日（含）。
4.参评人员要严格自律。参评人员须确保所提供材料和填报的资料信息真实、准确、有效，需在评审表中作出个人承诺，并由本人亲笔签名、留手印。 
5.参评人员所在单位要严格把关。参评人员所在单位（人才流动服务机构）人事职改部门要综合运用大数据等手段，对参评人员提供的学历、资格证、外语、计算机、继续教育、奖励等各类证书进行查询认证，对参评人员论文、著作、业绩成果、相关证明和佐证材料等检索核实，并在参评人员职称评审表《真实性审核责任卡》上签字，严把申报材料初审关。参评人员的申报材料，须按要求在所在单位进行公示，时间不少于5个工作日，公示情况及结果在参评人员职称评审表“单位推荐意见”栏内标注。
各单位在“单位推荐意见”栏内“测评结果”处必须明确标注测评等级（按“优秀”、“良好”、“合格”、“不合格”四等测评，不合格的不予推荐）。
6.有关单位要严格审查。各市州人社部门、省直主管单位对参评人员申报材料进行形式审查，并做好材料规范、汇总呈报等工作。
二、申报材料内容及装订要求
申报材料分为资格审查材料和评审材料，并按下列顺序分别整理装订：
（一）正高级会计师职称资格审查材料
1.最高学历、学位证书复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名）。
2.《高级会计师专业技术职务资格证书》复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名）。
3.聘任高级会计师职称的聘书（或任命文件、合同等）复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名）。
4.《专业技术人员年度考核登记表》复印件。
5.《专业技术职称申报材料公示表》原件。
（二）正高级会计师职称评审材料
1.个人述职报告（5份，一份装订，其余四份不装订）。
2.《个人述职评议情况表》。
3.聘任高级会计师职称以来获得的专业技术工作成果材料（必须逐个加盖单位公章，并由证明人及单位领导二人以上签字，同时注明：“XX制度（办法、成果等）由XXX同志主持（起草、参与等），特此证明”意见，不注明意见者，不作为本人业绩、成果）。
4.聘任高级会计师职称以来获得的专业技术工作方面的奖励证书及对应表彰文件（原件或复印件，复印件需加盖用人单位公章和验证人签名）。
5.聘任高级会计师职称以来公开发表的专著、论文原件（大部头专著不装订）。专著、论文要附所在单位盖有公章的检索查重证明。
6.《专业技术职称评审表》两份（不装订）。
7.外语考试成绩单复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名，此项没有可不予提供）。
8.计算机考试证书复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名，此项没有可不予提供）。
9.人力资源社会保障部门出具的继续教育合格证明原件（2013-2017年，此项没有可不予提供）。
（三）高级会计师职称资格审查材料
1.最高学历、学位证书复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名）。
2.《会计专业技术中级资格证书》复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名）。
3.聘任中级会计师职称的聘书（或任命文件、合同等）复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名）。
4.2016-2017任一年度《高级会计实务》科目考试成绩合格证（国家线），或2017年度《高级会计实务》科目考试成绩合格证（省级线）（原件或已验证的复印件）。2018年度高级会计师资格笔试合格人员，不参加2018年度评审。
5.破格材料（仅限破格申报人员提供）。
6.《专业技术人员年度考核登记表》复印件。
7.《专业技术职称申报材料公示表》原件。
（四）高级会计师职称评审材料
1.个人述职报告（5份，一份装订，其余四份不装订）。
2.《个人述职评议情况表》。
3.聘任中级会计师职称以来获得的专业技术工作成果材料（必须逐个加盖单位公章，并由证明人及单位领导二人以上签字，同时注明：“XX制度（办法、成果等）由XXX同志主持（起草、参与等），特此证明”意见，不注明意见者，不作为本人业绩、成果）。
4.聘任中级会计师职称以来获得的专业技术工作方面的奖励证书及对应表彰文件（原件或复印件，复印件需加盖用人单位公章和验证人签名）。
5.聘任中级会计师职称后，近5年来（2014-2018年）公开发表的专著、论文原件（大部头专著不装订）。专著、论文要附所在单位盖有公章的检索查重证明。
6.《专业技术职称评审表》两份（不装订）。
7.外语考试成绩单复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名，此项没有可不予提供）。
8.计算机考试证书复印件（需加盖用人单位公章和验证人签名，此项没有可不予提供）。
9.人力资源社会保障部门出具的继续教育合格证明原件（2013-2017年，此项没有可不予提供）。
（五）整理申报材料应注意事项
1.所有材料、表格的填写均要求字迹工整、清楚。所有复印件必须签字盖章签署意见，实行责任追究制度。参评人员在专业技术职称评审表、申报材料公示表、述职评议情况表等表格中所填写的内容应与申报材料中学历资历、资格、业绩等证明材料保持一致，否则以弄虚作假处理。
2.所有申报材料应统一装入档案袋内，档案袋正面应写明申报人姓名，联系方式，单位，并列出申报材料目录，档案袋底端封口处应醒目地写上申报人所在单位名称。
3.除明确规定无需装订外，其他材料均要按先后次序装订成册，并标注页码。装订成本的材料首页应有明细目录。
4.本通知中所需填报的表格均可从湖南省人力资源和社会保障厅官网下载。
三、关于接收参评人员盲评论文及《单位基本情况表》
根据省委省政府《关于深化职称制度改革的实施意见》（湘办发〔2017〕33号），我省会计系列高级职称评审对参评人员论文推行代表作制度，重点考察论文质量。
我省2018年度会计系列高级职称评审实行论文盲评。参评人员需提供论文代表作1篇（word格式，word文件名：作者单位+作者姓名+论文标题+发表刊物+期数+参评职称名，如“省XX集团张XX关于XXX的思考《会计研究》2018年第3期参评正高级会计师”。不按规定格式填写文件名的论文不予接收。论文中任何部分不得包含本人工作单位、姓名、联系方式等个人信息，包含个人信息的视为舞弊）。截止11月22日未将论文发送到指定邮箱的视为无论文。
同时，参评人员需提供《参评人员单位基本情况表》扫描件（见附件,格式为JPG、pdf等，文件名：XXX同志基本情况表）。
上述两项资料请参评人员以电子邮件形式于2018年11月22日前发送
