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申请成立民办非企业单位办事指南

适用范围
适用于在市民政局申请成立登记的市本级民办非企业单位。 

事项审查类型

前审后批

审批依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》《中华人民共和国慈善法》《中华人民共和国行政许可法》
受理机构

益阳市民政局

决定机构

益阳市民政局
数量限制

无数量限制

申请条件
（1）经业务主管单位审查同意；

（2）有规范的名称、必要的组织机构；

（3）有与其业务活动相适应的从业人员；

（4）有与其业务活动相适应的合法财产（在市本级一般3万元以上，其中非国有资产份额不得低于总财产的三分之二，国家法律或国家有关行政部门对从事某行（事）业的民办非企业单位的开办资金另有规定的，从其规定）；

（5）有必要的场所。

医疗、教育、职业培训类民办非企业单位，应当分别在市卫生健康委员会、市教育局、市人力资源和社会保障局领取相关执业证书后，再进行办理登记。

民办非企业单位名称的要求

（1）市本级的民办非企业单位名称冠以益阳市（不得冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样）；

（2）民办非企业单位的名称一般包括字号、行（事）业或业务领域和组织形式三部分，名称应当与其业务范围相一致，准确反映其特征；

（3）名称中所标明的组织形式必须明确，一般称学校、学院、园、医院、中心、院、所、馆、站、社、公寓、俱乐部等，组织形式不得冠以“总”字；

（4）民办非企业单位名称应该符合法律、法规的规定，不得违背社会道德风尚。详见《民办非企业单位名称管理暂行规定》（民发〔1999〕129号）

申请材料目录

申请成立民办非企业单位应当提交以下材料：

（1）《关于       成立登记的申请》（自拟）

·申请书抬头写“益阳市民政局”

·内容写明：成立该民办非企业单位的必要性，包括拟成立民办非企业单位的业务（行业）的基本情况以及成立该民办非企业单位可以发挥的作用，拟成立的民办非企业单位基本情况，包括宗旨、主要的业务范围、开办资金及其来源、举办者情况介绍等

·申请书由发起人（发起单位）签名或者盖章，并附所有发起人（发起单位）情况简介。
（2）《民办非企业单位名称核准申请书》；
（3）《民办非企业单位成立登记申请书》；

（4）需认定为慈善组织的还需补充提交：《慈善组织认定申请书》《慈善组织认定符合有关规定的承诺书》；履行内部程序，召开会议形成认定慈善组织的会议纪要；
·章程中宗旨载明以开展慈善活动为宗旨、业务范围载明《慈善法》第三条规定的内容。
申请接收

材料齐备后，提交至益阳市市民服务中心（迎宾路）二楼D区医保民政专区。

办理基本流程

（1）发起人向登记管理机关提交成立登记申请材料；

（2）符合受理条件的，登记管理机关依法受理、审查，做出准予或不准予决定。准予许可的，发起人登陆“湖南民政厅‘互联网+民政政务服务’”（http://113.246.57.67:10100/ssologin/login?flag=false），选择“法人”入口登录，点击“登记”进行“名称核准”、“成立登记”申请资料录入，申请资料录入完成后，点击“提交”键，完成网上填报。
（3）民办非企业单位成立后，申请刻制印章，在税务部门办理税务登记，在银行开立银行账户，印章式样和银行账号报登记管理机关备案。
办理方式

网上办理、现场办理。
办结时限

（1）登记管理机关自收到所列全部有效文件(材料齐全)之日起5个工作日内，作出准予或者不予登记的决定。

（2）登记管理机关在审查发起人提交的文件时，可以根据实际情况征求有关方面意见或者组织有关专家进行评估，所需时间不包括在登记时限内。

收费依据及标准

不收费
审批结果

准予登记的，发予《民办非企业单位法人登记证书》及行政许可决定书；不予登记的，应当向发起人说明理由。

结果送达

直接送达或邮寄送达
行政相对人权利和义务

如不服本行政行为，可向益阳市人民政府提出行政复议申请，或者向桃江县人民法院提起行政诉讼。
咨询途径

申请人可以拨打咨询电话0737-6204221，或者登录“湖南民政厅‘互联网+民政政务服务’”（http://113.246.57.67:10100/ssologin/login?flag=false）查询办理进度。

监督投诉渠道

投诉电话：0737-4237891
办公地址和时间

益阳市高新区迎宾东路555号市民服务中心2楼D区医保交通民政专区

周一至周五上午9:00-12:00，下午1:00-5:00（法定节假日除外）
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