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备 案 要 求
房地产中介服务机构及其分支机构应当在领取工商《营业执照》后30日内，到住房和城乡建设主管部门备案。
一、申请备案应提交的材料：
1．益阳市房地产中介服务机构备案申报表；
2．《营业执照》、《资质证书》（核原件留复印件）；
3．公司章程、法定代表人身份证（核原件留复印件）；
4．执业人员名册及身份证、资格证书、登记证书和劳动合同（核原件留复印件）；
5．机构营业场所证明:房屋所有权证或房屋租赁证(核原件留复印件)。
二、房地产中介服务机构及其分支机构，申请备案合格的，由住房和城乡建设主管部门在市住建局网站进行公示。
三、住房和城乡建设主管部门对房地产中介服务机构及其分支机构的备案及经营情况进行检查，检查不合格的，撤销备案公示，并不得从事房地产中介业务。房地产中介服务机构暂停、停止、注销，应在注销之日起30日内向住房和城乡建设主管部门报告。
四、申请资料和表格下载网址：益阳市住房和城乡建设局政务网 www.iyfdc.cn

                                                           
1. 房地产中介服务机构备案申报表
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	机构主要经营业绩
	

	机构申报意见                                          盖章 
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2．《营业执照》、《资质证书》复印件（加盖公章）
 (
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3．公司章程、法定代表人身份证（复印件加盖公章）
 (
                            
)




















4．执业人员资格证书、登记证书及身份证（复印件加盖公章）
 (
                            
)




















5．机构营业场所证明:房屋所有权证或房屋租赁证（复印件加盖公章）
 (
                      
)



















