国有资产管理审计表格填报说明

第一部分：总体要求
一、填报报表

需要填报的表格包括2021年末国有资产审计表（以下简称表1）、2021年在建工程、国有资产维修和处置审计表（以下简称表2）、以前年度国有资产移交审计表（以下简称表3）。

二、填报对象

（一）填报表1至表3：省、市（州）、区（县）、街道（乡镇）一级预算部门及下属单位（含全额拨款、差额拨款、自收自支事业单位）、公立学校（含教育系统和各部门单位直管）、公立医院及街道社区卫生服务中心，不包括经济开发园区、社区（村）、临时指挥部等。

（二）仅填报表1：各级拥有行政事业性国有资产的国有企业（以下简称国有企业），仅填报拥有产权的行政事业性国有资产。

如：某些城投或平台企业拥有行政事业单位土地或房屋及构筑物的产权，但该国有资产仍由行政事业单位管理或使用的情况，该部分国有资产由对应城投或平台企业填报。若仅发文明确移交，但产权手续未办完，则由原行政事业单位填报。
三、填报基准

（一）时间基准：以2021年12月31日为本次表格填报基准。

（二）资产范围：三张表均以行政事业性国有资产中的土地、房屋及构筑物、车辆、50万元及以上通用设备（单个设备）和100万元及以上专用设备（单个设备）为填报资产范围，不包括50万元以下通用设备和100万元以下专用设备的配置、使用、维修、处置等，不包括公共基础设置、民生工程、国有资源等。

三、其他要求

（一）报送要求：正式上报的表格中，表1和表2用A3纸打印，表3用A4纸打印，并按照资料清单列表的顺序装订，盖单位章后上报，另报电子档。无相关项目的在对应表格中“资产名称”列填“无”，同样报送电子版和纸质版。

（二）汇总要求：一级预算部门汇总本部门及下属单位表格，填报一套汇总表交由本级审计部门；各级审计部门汇总本级一级预算部门及下级审计部门表格，填报一套汇总表交上级审计部门，各市州审计部门向省审计厅财政审计三处报送本市州汇总表，各单位填报表格作为汇总表附件一同上报。
汇总表中，表1不区分单位、在相关资产类别填报汇总数，不填写预算代码，在预算单位名称列填写“XX汇总数”，如“湖南省审计厅汇总数”、“长沙市汇总数”；表2和表3区分单位、增加表行填报相关项目。

（三）责任要求：各部门单位根据具体情况如实填报，对报送数据的真实性和完整性负责，审计部门对报送资料的真实性、完整性予以必要的核查。
第二部分    表格填报说明

一、2021年末国有资产审计表

（一）表格说明

1、以各单位财务账中2021年12月31日时点国有资产的账面数为基准，收益情况（第42列和第43列）填报2021年内实际发生数，其他（第3列和第4列，第6列至第41列）填报至2021年12月31日时点账面数，金额为账面净值。

2、所有数量和金额指对应国有资产类别中、某一维度的国有资产数量和账面价值，其中土地和房屋及构筑物的数量为建筑面积。如：房屋及构筑物出租的数量和金额分别填列在34和35列，指用于出租的房屋及构筑物的建筑面积和账面价值，出租房屋及构筑物的收益与该类别国有资产有偿使用收入合计填列在该行的42列。
（二）填报内容
1、预算单位代码：采用财政预算代码，国有企业不需填写。
2、预算单位名称：采用财政预算名称，国有企业填写企业名称全称。
3、资产总额：2021年度单位资产负债表中，资产总计的期末余额。
4、债务总额：2021年度单位资产负债表中，负债总计的期末余额。
5、大额资产类别：固定为“（一）土地、（二）房屋及构筑物、其中：办公用房、其他用房、保障性住房、（三）车辆、（四）单项50万元及以上的通用设备（不含车辆）、（五）单价100万元及以上的专用设备”，不再增加行。

（1）房屋及构筑物中，用房根据发改投资〔2014〕2674号文件规定使用范围分为办公用房和其他用房。办公用房包含领导人员办公室和一般工作人员办公室用房，会议室、接待室、档案室、图书资料室、机关信息网络用房、机要保密室、文印室、收发室、医务室、值班室、储藏室、物业及工勤人员用房、开水间、卫生间等服务用房，变配电室、水泵房、水箱间、中水处理间、锅炉房（或热力交换站）、空调机房、通信机房、电梯机房、建筑智能化系统设备用房等设备用房，食堂、停车库（汽车库、自行车库、电动车、摩托车库）、警卫用房、人防设施等附属用房。

（2）车辆包括一般公务用车、业务用车、执法执勤用车等。

6、类别小计：包括数量和金额两列。数量填列对应资产按计量单位的数字，金额为对应类别资产的财务账面价值。
（1）数量的计量单位：土地和房屋及构筑物为平方米，车辆为辆，通用设备和专用设备为台或件等。

（2）金额的计量单位：万元。

（3）按照数量和金额计量单位，填列对应资产类别小计的数量及金额数字，均保留至小数点后两位。

（4）逻辑关系：数量及金额数字分别等于权属关系维度、产权登记维度、取得方式维度、使用情况维度的数量之和及金额之和。各列具体逻辑关系为：
6=8+10+12+14=16+18+20=22+24+26+28+30=32+34+36+38+40；7=9+11+13+15=17+19+21=23+25+27+29+31=33+35+37+39+41。表格已设置校对函数，如不满足上述逻辑关系将标红报错，请各单位仔细填报。

7、权属关系：以国有资产的权属关系是否明确为区分，每一小类都从数量和金额两个方面填列。
（1）省机关事务局：填列本单位财务账中仍存在、但权属关系已明确为机关事务局的国有资产；

（2）主管部门：填列本单位财务账中仍存在、但权属关系已明确为主管部门的国有资产，主管部门包括各二级单位对应的一级预算部门和业务主管部门等；
（3）本单位：填列本单位财务账中存在、且权属关系为本单位的国有资产；

（4）暂未明确：填列本单位财务账中不存在、但由本单位管理或使用、权属关系不明确的国有资产；数量不明确的采用预估数，金额不明确的以“0”元计算，在对应资产的44列说明预估的资产数量和金额不明确的资产数量。
注：本单位未入财务账、产权明确为其他单位的国有资产不由本单位填列，由拥有国有资产产权的单位填写。
8、产权登记：以是否拥有产权证为区分。每一小类都从数量和金额两个方面填列。

（1）已办产权：本单位已拥有产权证的国有资产，包括独立产权和非独立产权，非独立产权包括共有产权等。
（2）未办产权：包括本单位权属关系不明、但由本单位管理或使用的国有资产，权属关系明确为本单位、但未办理产权证的国有资产。

9、取得方式：以本单位取得国有资产的方式区分，每一小类都从数量和金额两个方面填列。

（1）划转/调拨：包括由本部门内其他单位调拨过来的资产、由上级主管部门或主管部门统一配置、划拨的资产、从其他部门调剂过来的资产。

（2）购置：本单位利用财政资金、自筹资金等从外部购入的资产；
（3）建设：本单位利用财政资金、自筹资金等，作为业主方建设的房屋及构筑物。
（4）租用：填列本单位长期使用其他行政事业单位的、且出租单位未填入本次表格中的资产，包括长期借用的行政事业性资产，如出租出借单位因历史沿革已不明确的情况。
（5）其他：本单位财务账中，接收捐赠的资产、置换而来的资产、除上述取得方式外的其他方式取得的资产。

10、使用情况：每一小类都从数量和金额两个方面填列。

（1）自用：作为本单位办公所需用房、用地、车辆、设备；
（2）经营：包括出租和其他经营两小类。出租指将本单位资产出租给其他单位或企业使用、并收取国有资产有偿使用收入的资产数量和入账金额；其他经营指利用本单位资产，对外抵押担保、对外投资、自行开办经济实体等非出租的经营方式；
（3）出借：将本单位资产出借给其他单位或企业使用的资产数量和金额，包括由机关单位统一调配给其他单位使用的资产；

（4）闲置：指本单位处于无单位或企业使用的资产。
11、收益情况：

（1）国有资产有偿使用年收入：指本单位资产2021年度经营的实际收入情况；

（2）上缴国库金额：指本单位2021年度实际上缴国有国有资产有偿使用收入的情况。

12、备注：简要说明权属关系暂未明确的国有资产情况，其中数量为预估数的资产数量、金额不明的资产数量，以1元名义金额入账的国有资产数量，按要求保留一定存量住房的数量和金额和其他需要说明的特殊情况。

三、2021年在建工程、国有资产维修和处置审计表
（一）表格说明

1.以2021年内发生项目为基准，在2021年内完成施工但未转固定资产、仍在施工、开始施工的项目需填报，截至2021年12月31日，未开工的项目、已转固定资产的项目不需填报。如无某类项目在对应项目或资产名称列填“无”。
2.每一行只填列一个资产或项目，如:第一行填列在建工程A项目，该行11列至22列不再填列数据，第二行继续填列在建工程B项目，依此类推；在建工程填列完成后，从下一行开始填列50万元及以上维修项目实施情况，维修项目填列完成之后，从下一行开始填列处置情况。
（二）填报内容

1、预算单位代码和名称：采用财政预算代码和名称，有资产数据的每行均填列，不合并单元格。
2、资产类别：分为土地、办公用房、其他用房、保障性住房、车辆、50万元及以上通用设备、100万元及以上专用设备，其他类别资产不需填报。

3、在建工程：特指房屋及构筑物在建工程，包括行政事业单位办公用房、业务用房、保障性住房等，不包括信息系统工程、安保工程、大型设备安装工程等。
（1）名称：采用项目立项批复文件中的工程名称全称；
（2）坐落位置：采用项目立项批复文件中的工程坐落位置；
（3）占地面积：采用项目立项批复文件中的占地面积；

（4）预计投资：采用项目立项批复文件中的估算总投资，如有正式文件调整则按调整后投资总额填写；
（5）累计已完成投资：填列项目立项至2021年12月31日、实际已支付项目款项总额；
（6）开工日期：填列施工日志中的实际开工日期，具体到年月；
（7）投入使用日期：如暂未投入使用则填列预计日期，如已投入使用则填列实际日期，具体到年月。
4、50万元及以上维修项目实施情况：指由本单位作为主体实施、维修投入资金超过50万元的单个维修项目。如：由机关事务管理局实施的维修项目归机关事务局填写。
（1）维修项目名称：填列施工合同中的项目名称全称；
（2）维修金额：未完工项目和已完工但未办理结算的项目采用立项批复文件中的估算总投资，已办理结算但未转固定资产的项目采用结算总额；

（3）维修资金来源：包括财政拨款、单位自筹、其他。
（4）采购方式：包括公开招标、邀请招标、竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源采购、集中采购等。
（5）维修实施单位：填列维修项目施工企业名称全称；
（6）完成进度：以施工进度为基础，以百分比填列。
5、处置情况：填列由本单位组织实施的，2021年内有偿转让、报废、报损的国有资产，以处置批次为基础填列。
（1）处置资产名称：填列处置资产批次的名称，如日常交旧车辆处置等；
（2）处置批准单位及文件：填列处置资产批次的批复文件签发单位和文号；
（3）处置形式：包括调拨、拍卖、变卖等；
（4）资产原值：填列某批次处置资产入账初始价值或最初购买价值总额；
（5）处置收益：填列某批次处置资产所得收入净值；
（6）上缴国库金额：填列某批次处置资产所得收入上缴国库金额总额。

6、备注：注明某资产或项目特殊情况，如：某些设备与房屋及构筑物无法分开填列、在此说明设备的数量金额；某批次处置资产的数量；以1元名义金额入账资产的数量。
四、以前年度国有资产移交审计表

（一）表格说明

1.填列本单位2014年1月1日至2021年12月31日期间，因无偿转让、置换（不涉及或只涉及少量的货币性资产）等原因，将所有权（土地为使用权）移交给其他单位或企业、且移交手续已办理完成的国有资产，不包括截至2021年12月31日未办理完资产移交手续的国有资产。如无移交资产在第2列填“无”。
2.以单个资产为基础填列。
（二）填报内容
1、序号；

2、资产名称：采用正式移交文件中资产名称全称；
3、地址：采用正式移交文件中，移交土地、房屋及构筑物的坐落位置，移交车辆和设备不需填写此列；
4、计量单位：土地、房屋及构筑物以平方米为计量单位，车辆以辆为计量单位，设备以台、件等为计量单位；
5、数量：按照前列计量单位填报数字；
6、移交时间：填列本单位将资产移交给其他单位、办理完成移交手续的时间，具体到年月；
7、权证名称及号码：填列移交资产归属本单位管理或使用期间的权证名称及号码，如归属本单位时无权证，则在此列填无；

8、权证所有人：填列移交资产归属本单位管理或使用期间的权证所有人；

9、取得时间：填列本单位获得该移交资产的时间，具体到年月；
10、账面原值：填列该移交资产入本单位财务账时的初始价值，未入账资产填列初始购置价值或评估价值；如：移交的房产是某栋楼中的几层，其房产的账面原值按该栋楼的平均单价乘移交面积；

11、备注：填列以1元名义金额入账资产的数量、未入账资产情况等需注明的特殊情况。



