益阳市市直单位公务用车处置流程
公务用车使用年限超过8年的或者行驶里程达到25万公里以上的可以申请更新；达到更新年限或者行驶里程仍能继续使用的，应当继续使用。因安全等原因确需提前更新的，应提供相关证明并严格履行审批手续。
公务用车处置流程表
	旧车处置流程
	办理
部门
	涉及文件
	说  明

	1.车辆处置单位向市机关事务管理局提交申请处置报告
	申请处置单位
	申请处置报告
	申请车辆处置单位提交申请报告

	2.车辆处置单位填报《市直行政事业单位资产处置申报审批表》，提供处置车辆相关证件
	申请处置单位
	车辆外观照片；里程表照片；行驶证复印件；《市直行政事业单位资产处置申报审批表》
	车外观照片需清晰可见车牌号；里程照片行驶总里程清晰可见；填报《市直行政事业单位资产处置申报审批表》，表中需签名的栏目必须手工填写盖章

	3.公务用车管理部门审核意见
	公务用车管理科
	《市直行政事业单位资产处置申报审批表》
	公务用车管理科审核申请车辆处置单位车辆车辆情况及相关附件，如不符合车辆处置规定，退回申请单位并及时反馈结果

	4.国有资产管理部门审核意见
	国有资产 
管理科
	《市直行政事业单位资产处置申报审批表》
	国有资产管理科签署意见，提交分管领导审批

	5.财政局对接评估公司进行车辆处置程序
	财政局行资科；申请处置单位
	《市直行政事业单位资产处置申报审批表》及其他处置资料
	申请车辆处置单位按审批要求完成车辆处置程序

	6.车辆处置资料归档
	公务用车管理科；国有资产管理科
	申请处置报告；《市直行政事业单位资产处置申报审批表》；相关旧车处置资料
	相关业务科室将整套资产处置申报资料存档备查




















益阳市市直单位配备公务用车流程
党政机关公务用车实行编制管理，总量控制，编制内可新购车辆。车辆编制根据机构设置、人员编制和工作需要等因素确定。更新车辆实行先履行处置审批手续再购置的原则。
党政机关原则上不配备越野车。确因工作需要，需先处置旧越野车才能申请新购越野车，更新越野车必须报上一级公务用车主管部门审批并报省公务用车主管部门备案，越野车必须按车辆使用性质对照购置标准更新。越野车不得作为领导干部固定用车。
配备公务用车流程表
	配备流程
	相关部门
	涉及文件
	说明

	1.申购单位处置旧车
	申购单位
	申请处置报告；《市直行政事业单位资产处置申报审批表》
	更新车辆实行先履行处置审批手续再购置的原则，应先申请处置流程进行账务处理后进入申购程序

	2.市直申购单位向省机关事务管理局提交购越野车请示，执法执勤车辆向省财政厅提交购车请示
	省级相关处室、
公务用车管理科
	向省级相关单位提交的申请购买越野公务车辆的请示；省局同意申购单位购买越野车辆的批复件
	仅申购越野车需向上一级公务用车主管部门审批并报省公务用车主管部门备案，申购单位向省机关事务管理局或省财政厅提交申请购买越野公务车辆的请示，后附《市直行政事业单位资产处置申报审批表》、车辆拍卖成交确认书、处置车辆行驶证复印件；申购除越野车以外车辆直接向市人民政府申请即可

	3.申购单位向市人民政府提交申购新车的报告
	申购单位、
公务用车管理科
	向市人民政府提交的申请购买公务车辆的报告；公车管理部门的回复文件
	申购单位向市人民政府提交报告，后附旧车处置相关文件资料（申购越野车需附上省公车主管部门批复件），政府办征求公务用车管理科意见（出具书面回复），政府办书面批复申购单位

	4.申购单位取得市政府同意购车的批复件
	申购
单位
	经市领导签字同意购买的报告
	申购单位提供市政府（及省公车主管部门）同意购车批件送交公车管理部门

	5.申购单位填报《益阳市公务车辆购置申请表》
	申购
单位
	《益阳市公务车辆购置申请表》
	申购单位填报《益阳市公务车辆购置申报表》第一页内容，按要求签字盖章后进入审批流程

	6.公车管理科编制审查及控购意见
	公务用车管理科
	《益阳市公务车辆购置申请表》
	公务用车管理科核实申购单位现有车辆编制数，签署意见

	7.财政局资金审核意见
	财政对口管理科室
	《益阳市公务车辆购置申请表》
	财政对口科室审核购置经费，签署意见

	8.市公务用车主管部门意见
	分管领导
	《益阳市公务车辆购置申请表》
	市车改领导小组办公室主任审批

	9.车辆注册登记资料归档
	公务用车管理科
	《益阳市公务车辆购置申请表》
	申购单位持审批后的《益阳市公务车辆购置申请表》办理新车购买上牌手续后将一份审批表送交公车管理科存档备查



益阳市市直机关公务用车调剂流程
党政机关申请调剂公务用车，必须持公务用车主管部门出具的相关审批凭据，到公安交通管理部门办理注册登记或者变更登记，无审批凭据的，公安交通管理部门不得办理注册登记或者变更登记。
公务用车调剂流程表
	公车调剂流程
	责任
部门
	涉及文件
	说明

	1.调入单位提出调配申请
	申请调配单位
	报告文件
	申请车辆调配单位向公车管理部门提交申请报告

	2.公务用车管理部门书面回复
	公务用车管理科
	回复文件
	公务用车管理科根据申请单位车辆编制情况及相关要求进行书面回复

	3.申请单位填写《市直行政单位资产调拨申报审批表》
	申请调配单位
	《资产调拨申报审批表》
	公务用车管理科同意进行车辆调配，向调出车辆单位下发调拨通知，申请单位按要求填写《市直行政单位资产调拨申报审批表》

	4.调出调入双方单位相关部门签字盖章
	车辆调出调入单位
	《资产调拨申报审批表》
	调出调入双方单位根据《市直行政单位资产调拨申报审批表》签字盖章

	5.申请单位凭调拨单去车管所办理过户手续
	申请调配单位
	《资产调拨申报审批表》
	申请车辆调配单位凭调拨单去车管所办理过户手续

	6.车辆调拨资料归档
	公务用车
管理科
	《资产调拨申报审批表》
	公务用车管理科将一份《市直行政单位资产调拨申报审批表》存档备查
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